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Agenda 
 
Einrichtung der Kosten- und Leistungsrechnung in Infoma newsystem 
 
 
Seminardauer: 1 Tag 
Ort: online als Blockschulung, als auch als Präsenzschulung 
 

 
09.00 – 16:00 Uhr 

 

Begrüßung 

 

• Begrüßung, Ziel des Workshops 

 

 Einrichtung KLR und Grundlagen, Stammdaten 

 

• Einrichtung KLR Allgemein  

• Begriffe in der KLR, Arbeitsweise der integrierten KLR und deren 
Nutzungsmöglichkeiten   

• KLR-Buchblätter anlegen. 

• Kostenstellen und Kostenträger incl. Gruppierungen anlegen  

• Produktbücher und Produkttexte 

• Einrichtung von Kosten- und Erlösarten incl. Gruppierung  

• Übernahme Finanzbuchhaltung Abgleich der Stammdaten und 
Buchungen 

• Interne Verrechnungen (Prüfkartei interne Verrechnungen, 
Kostenartenpreise) 

• Schlüssel Budgetaufteilung (Kostenstellenaufteilung, 
Periodenaufteilung) 

 
Buchungserfassung und Journale 

 

• Übernahme der Posten aus der FiBu 

• Buchungsauskunft, Berichtslisten 

• Buchungen über KLR-Buchblätter und wiederkehrende KLR-
Buchblätter 

• Korrekturbuchungen, Umbuchungen, Einbuchung von Mengen und 
Kennzahlen 

• Buchung von Verrechnungen, wiederkehrende Verrechnungen 

• Buchung von KLR-Budgetposten 

• Buchungsauskunft 

• Auswertungen und Stornierung von Journalen 

• Kostenposten und Kostenbudgetposten in die FiBu übertragen 

• Buchungsauskunft, Rücknahme der Verrechnung, Storno der 
Übernahme 
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Buchungserfassung und Journale 

 

• Umverteilungsnamen 

• Umverteilungen als feste Verteilungen in Stufen anlegen 

• Leistungserfassung durch Einbuchen von Mengen 

• Variable Verteilungen nach Kostenposten 

• Variable Verteilungen nach Sachposten 

• Variable Verteilungen nach Kostenbudgetposten 

• Kostenumverteilung durchführen 

• Auswertung über die Buchungsauskunft 

• Übernahme in die FiBu 
 
 

 
 

Die Agenda ist vorbehaltlich und ohne Gewähr. 
 


