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Agenda 
 
Online Seminar Zentrale Vertragsverwaltung mit Infoma newsystem 
 
 
Datum: 24.09.2020  
Ort: online Seminar 
 

 Einrichtung Zentrale Vertragsverwaltung 
 
 Vertragsverwaltung Einrichtung 
 Benutzer 
 Vertragsbuchungsgruppen 
 Dokumentenvorlagen 
 Merkmale 
 
Vertrag anlegen 
 
 Inforegister Allgemein  
 Inforegister Vertragsdetails  
 Inforegister Termine  
 Inforegister Fakturierung  
 Inforegister Freischlüssel und Freitexte und Freidatum  
 Inforegister Vertragszeilen  
 Inforegister Vertragsdokumente 
 Inforegister Vertragsaufgaben  
 Inforegister Merkmale  
 Register Aktionen  
 Register Navigate 
 
Vertragsposten buchen 
 
 Fibu-Buchblattzeilen erstellen 
 Belegerfassung 

 
Storno  
 
Vertragssuche, Buchungsauskunft 
 
 Navigate 
 Explorer 

 
Periodische Aktivitäten 
 
 Vertragsaufgaben 
 Wiedervorlage 
 Datenpflege 
 Schriftverkehr 
 
Bericht 
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09:00 – 11:00 Uhr 
 
 
 
 

 
 
11:00 - 13:00 Uhr 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14:00 – 16:00 Uhr 
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Referent:   Helena Sminrow 
   Consultant  
   Axians Infoma Region Ost 
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